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Auftragserteilung an 

letterale.de | mh-literaturberatung Margit Hoess, Dipl.-Soz. 

 

Hartmannstr. 8, 86159 Augsburg 

Tel.: 0821 59 74 73 99 

Fax: 0821 59 76 287 

eMail: www.letterale.de  

 

Bitte senden sie uns das ausgefüllte Formular per Post,  

als eMail (pdf-Dokument) oder als Fax. 

 

Firma:   _______________________________________________________________ 

 

Name, Vorname:  ________________________________________________________ 

 

Straße:   ______________________________________________________________ 

 

PLZ Ort: _______________________________________________________________ 

 

Tel.:  _________________________________________________________________ 

 

Fax: ___________________________________________________________________ 

 

eMail:   _______________________________________________________________ 

 

Ich beauftrage die letterale.de | mh-literaturberatung  

 

O gemäß dem Angebot vom ______________________  

 

mit der Durchführung von  

 

O Korrektorat 

O Lektorat 

O Paket Korrektorat/ “einfaches” Lektorat 

O Schnellservice (innerhalb 48 Stunden – max. 30.000 Zeichen inkl. 

Leerzeichen)  

O Transkription 

O Texterstellung 

O Bearbeitung fremdsprachiger Texte  

 O Englisch 

 O Französisch 

 

Titel des Textes: 

 

________________________________________________________________________ 

 

Zeichenzahl (inkl. Leerzeichen – bei Word.doc abzulesen unter  

Extras/Wörter zählen/ Zeichen mit Leerzeichen):  

 

________________________________________________________________________ 
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Unterschrift Auftraggeber Seite 1         ______________________________ 

 

 

 

Den zu bearbeitende Text übermittle ich    

 O als Word.doc per eMail 

 O als Word.doc auf CD per Post  

 O als Papierausdruck (Kopieraufpreis EUR 15,00 pauschal) 

 

Die Bearbeitung durch die letterale.de | mh-literaturberatung soll 

erfolgen – im  

O Word.doc  

O Papier-Ausdruck? 

 

Gewünschter Termin für die Fertigstellung der Bearbeitung (gemäß 

Angebot):     

_______________________________________________________________________ 

 

Den fälligen Rechnungsbetrag, bzw. Anzahlung gemäß Angebot/ AGB  

 

O begleiche ich im Voraus auf unten aufgeführte Bankverbindung der  

mh-literaturberatung 

 

O buchen Sie von meinem  

 

Konto Nr. _________________________________ 

 

BLZ   _________________________________ 

 

Bank   _________________________________  ab.  

 

 

 

Die Allgemeinen Geschäftsbedingungen und Preise unter www.letterale.de sind Bestandteil dieses 

Auftrags und werden von mir anerkannt. Soweit kein Angebot vorliegt erfolgt die Berechnung der 

Leistungen zu den zum Zeitpunkt der Auftragserteilung gültigen Preisliste der letterale.de | mh-

literaturberatung.  

 

Die letterale.de | mh-literaturberatung behält sich die Annahme des Auftrags vor. Auftragsannahme 

erfolgt erst nach ausdrücklicher schriftlicher Bestätigung durch die letterale.de | mh-

literaturberatung.  

 

 

 

 

 

_______________________________                      ___________________________ 

 

Ort, Datum        Unterschrift Auftraggeber  

 

Bitte unterzeichnen Sie BEIDE Seiten des Auftrags!  
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